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Na podlagi 31. a-¢lena Zakona o OS (UPB3, Ur. |. 81/06) in po predhodno opravljeni obravnavi na svetu
starsev in uciteljskem zbor je ravnateljica Sole sprejela

HISNI RED
OSNOVNE SOLE PRESKA
s podruzni¢nima solama Sora in Topol

Osnovna Sola Preska doloca s hisnim redom pravila, pomembna za nemoteno zivljenje in delo v Soli, in
sicer:

splosne dolocbe,

obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

poslovni ¢as in uradne ure,

uporabo Solskega prostora,

organizacijo nadzora,

ukrepe za zagotavljanje varnosti,

vzdrzevanje reda in Cistoce,

prehodne in konc¢ne dolocbe.

GNOmAWNK

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k

uresnicevanju ciljev in programov Sole,

varnosti udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,

urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnemu, pocutju na nasi Soli

e preprecCevanju Skode.

Dolodila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenci in drugi udelezenci vzgoje
in izobrazevanja ter obiskovalci.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upoStevanje navodil uciteljev
in spremljevalcev ipd., veljajo tudi
e pri programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni,
kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, zZivljenje v naravi ipd.,
e na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enciudelezujejo v organizaciji Sole ter
na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3 Odgovornost Sole
v Solskem prostoru velja za Cas, ko poteka u¢no-vzgojni proces in druge organizirane dejavnosti.

1.4 Upostevanje hisnega reda
velja za celoten Solski prostor, povrsine in zgradbe. Podruznicni Soli v Sori in na Topolu imata hisni red, ki
vkljuc€uje poleg skupnih dolocil Se dolocila, specificna za enoto.
Hisni red upostevajo tudi vsi zunanji uporabniki Sole.

2. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v
uporabo, zato jih Sola vzdrzuje in zanje skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

V obmocdje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
¢ objekt Osnovne Sole OS Preska in pripadajoCe funkcionalno zemljisce;
e objekt Podruzni¢ne Sole v Sori in pripadajoce funkcionalno zemljisce
e objekta Podruznicne Sole na Topolu in pripadajoCe funkcionalno zemljisce.

2.2 Funkcionalno zemljis¢e Sole
je obmocdje, namenjeno ucencem za uporabo v casu pouka, med odmori in pri drugih organiziranih
oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.
K pripadajo¢emu funkcionalnemu zemljis¢u se Steje:

Solske zelenice,

Sportno igrisce,

Solsko parkirisce,

povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.



Pod pripadajoce funkcionalno zemljis¢e na podruzni¢nih Solah se Stejejo:

e ograjeno igrid¢e ob POS Sora in Topol,
e povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni Cas Sole
Maticna sSola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek ter petek, in sicer:

jutranje varstvo (1. r.in 2. r.) od 6.00 do 8.10

redni pouk od 7.25 (Ce je predura) do 15.00
podaljSano bivanje od 11.40 do 16.00 oz. 16.45
popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole od 11.40 do 15.00

popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 15.00 do 22.30

Podruznic¢na sola Sora posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek ter petek, in
sicer:

jutranje varstvo (1., 2. ter 3. r.) — po potrebi od 6.00 do 8.00

redni pouk od 8.00 do 13.15

podaljsano bivanje od 11.40 do 15.30
Podruzni¢na sola Topol posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek ter petek,
in sicer:

jutranje varstvo (1., 2. ter 3. r.) — po potrebi od 6.10 do 8.10

redni pouk od 8.15 do 13.45

podaljsano bivanje od 11.40 do 15.30

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.
Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da Sola zacasno posluje
tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug, z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega Casa Sole, in sicer:

v tajnistvu

DAN od do od do
ponedeljek 7.30 8.30 10.00 12.00
torek 7.30 8.30 10.00 12.00
sreda 7.30 8.30 10.00 12.00
Cetrtek 7.30 8.30 10.00 12.00
petek 7.30 8.30 10.00 12.00
v racunovodstvu

DAN od do od do
ponedeljek 8.00 9.00 10.00 12.00
torek 8.00 9.00 10.00 12.00
sreda 8.00 9.00 10.00 12.00
Cetrtek 8.00 9.00 10.00 12.00
petek 8.00 9.00 10.00 12.00

Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico Sole. Ravnateljica sprejme stranke po predhodni najavi, brez
najave pa v nujnih primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.

Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po uradnih urah, toda ne po 14.00
uri.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en Cas za sodelovanje s starsi, in sicer:
- skupne in individualne govorilne ure,
- roditeljske sestanke in
- druge oblike dela s starsi, kar je doloCeno z letnim delovnim nacrtom Sole.



3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.

V dneh, prostih pouka, se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo
letnih dopustov.

3.4 Razporejanje polnega delovnega Casa

Ravnateljica razporedi delovni ¢as:
1. z dolocitvijo premakljivega zacetka in konca delovnega C¢asa z urnikom za strokovne delavce,
2. z dolocitvijo ure zacetka in konca delovnega Casa za administrativno in tehni¢no osebje.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Solski prostor se uporablja za:

- izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucencev Sole,

- izvajanje drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi
sklenjene pogodbe,

- izvajanje dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

- oddajanjem prostorov v najem (trZzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Delovanje politicnih strank in verskih skupnosti v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2 Dostop v Solske prostore

Stranski vhod v Solo je namenjen u¢encem prvega triletja, njihovim starSem oz. spremljevalcem.
Vhod je odprt od 6.00 do 16.30. Odkleneta ga ucitelj/ica, ki izvaja program jutranjega varstva, ali hisnik.
Ob 16.30 ga zaklene distilka.

Glavni vhod v Solo je namenjen vstopu v Solo ostalim udencem, njihovim starSem, zaposlenim,
drugim uporabnikom in obiskovalcem. Vhod je odprt od 6.00 do 15.00. Odklene ga hisnik, zaklene pa
Cistilka.

Vhod v Solo pri kuhinji, lahko uporablja samo kuhinjsko osebje Sole.

Vhod v telovadnico je namenjen zunanjim uporabnikom od 15.30 do 22.30. Odklepa in zaklepa ga
najemnik telovadnice v skladu z najemno pogodbo.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecujejo moznost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja
varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehni¢ni nadzor
Video sistem
e S kamerami, priklju¢enimi na monitor pri pomocniku ravnateljice, nadzorujemo vstop v Solo
na vhodih, po hodnikih in otroSkem igriscu.
Fizi¢ni nadzor
Razpored nadzora-dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga pripravi
ravnateljica oz. pomocnik ravnateljice.
Fizicni nadzor izvajajo:
1. strokovni delavci - na hodnikih,v razredih,garderobah ter sanitarijah,
2. ucenci - na vhodu, jedilnici;
3. mentorji dejavnosti — v popoldanskem dasu.

5.2 Razpolaganje s kljuci vhodnih vrat

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljico in s podpisom izjave.

Sifro za vkljucitev in izkljuditev alarmnega sistema dolo¢i ravnateljica Sole vsakemu upravic¢encu posebej.
S Siframi alarmnega sistema upravicencev je lahko seznanjen poleg ravnateljice samo Se pomocnik
ravnateljice.

5.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. Ce prejemnik klju¢ izgubi, mora takoj obvestiti ravnateljico.
Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.
Vsaka zloraba §ifre alarmnega sistema in kljucev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti



6. KREPI ZA ZAGOTAVLIANIE VARNOSTI

6.1 Ukrepi za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb:

- prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

- pravila obnasanja v Solskem prostoru,

- uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov,

- upostevanje navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije),

- vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti (po Nacértu evakuacije),

- zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, zagotovljene zaloge
sanitetnega materiala v skadu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

- ukrepanje v primeru poskodb ali slabega pocutja ucenca,

- upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti),

- drugi ukrepi.

7. VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje solskega prostora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
- varnost ucencev, ki ga uporabljajo,
- (CistoCa in urejenost,
- namembnost uporabe.
Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin.
Ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni ucni pripomocki v omare ali na dolocen prostor.

7.2 Skrb za Cisto in urejeno okolje

Odpadke locujemo in jih meCemo v ustrezne koSe za smeti.

Pazimo in ne unicujemo Solske lastnine.

Skrbimo za higieno v sanitarijah.

Toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko.

Posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju.
Ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, ucitelj poskrbi, da ucenci odvrzene odpadke pospravijo.
Isto velja za dneve dejavnosti.

8. NACIN INFORMIRANIJA UCENCEV IN STARSEV

Obvestila objavlja vodstvo Sole in strokovni delavci za vse ucence hkrati po Solskem radiu, ob koncu
druge Solske ure. Nekatera obvestila dobijo starsi in u¢enci v ustni in pisni obliki, druga so objavljena na
oglasnih deskah v Soli, na spletni strani Sole in v Solski publikaciji.

9. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

9.1 Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z dolocili
Pravil Solskega reda

8.1 Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve Hi$nega reda OS Preska se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov Sole.

9.2 Obvescanje

Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.
Osnovna Sola v posebni publikaciji objavi hisni red v celoti in ga prejemo vsi starsi.

9.3 Veljavnost

Hisni red je ravnateljica sprejela dne 25. avgusta 2009
Hisni red zacne veljati 1. septembra 2009, ko preneha veljati Hisni red, sprejet 1. 9. 2008.

Ravnateljica
Tatjana Bizant, univ. dipl.org.
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